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OIM COSTA RICA
Av. 1Ay calle 78A, frente a condominios The Place.
Rohrmoser, San José, Costa Rica
SOLICITUD DE COTIZACION ITB

FECHA: 04/09/2023
REFERENCIA: 1TB.2023.001
SECCION 1: SOLICITUD DE COTIZACION PARA ESTABLECIMIENTO DE UN ACUERDO PARA EL

ALQUILER DE INMUEBLE PARA PROYECTO USRAP
FECHA DE ENTREGA: 11/09/2023 - 1730 hrs GMT -6* — *Hora en Costa Rica.

La Organizacidon Internacional para las Migraciones (OIM) es una organizacién intergubernamental
establecida en 1951 y estd comprometida con el principio de que la migracién humana y ordenada beneficia
tanto a los migrantes como a la sociedad.

La Organizacion Internacional para las Migraciones (OIM) solicita amablemente su cotizacion para la
provision de bienes, obras y/o servicios como se detalla en el Anexo 1 de esta RFQ.

Esta Solicitud de Cotizacién comprende los siguientes documentos:

Seccién 1: Anexo A — Solicitud de Cotizacion
Seccién 2: RFQ Instrucciones y datos
Seccion 3: Anexos

Anexo B — Términos de Referencia

Anexo C — Propuesta Financiera

Anexo D - VIS Formulario de Registro de Proveedores
Anexo E - Declaracién de Conformidad del Licitador
Anexo F - Cédigo de Conducta UN

Gracias y esperamos recibir sus cotizaciones.

Cordialmente,

Firma:

Nombre: Ricardo RUBIO CARVAJAL
Procurement & Logistics Unit
International Organization for Migration
San José — Costa Rica
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SECCION 2 — RFQ INSTRUCCIONES Y DATOS

Fecha limite para la
presentacion de la cotizacion

11/09/2023 - 1730 hrs GMT -6* — *Hora en Costa Rica

Método de Envio:

e Por favor enviar la respectiva cotizacién al siguiente correo:
iomsanjoseprocurement@iom.int

e Todos los documentos deben ser enviados en PDF y debidamente
firmados.

e La cotizacién debe ser entregada bajo la siguiente referencia:
ITB.2023.001 - SOLICITUD DE COTIZACION PARA ESTABLECIMIENTO DE
UN ACUERDO PARA EL ALQUILER DE INMUEBLE PARA PROYECTO USRAP
Los correos electronicos multiples deben estar claramente identificados
indicando en la linea de asunto “email no. X de Y”, y el dltimo “email no. Y
de.

e Se recomienda consolidar la Cotizacidon completa en la menor cantidad de
archivos adjuntos posible.

e El proponente debe recibir un correo electréonico acusando recibo del
correo electronico.

Costo de preparacion de la
cotizacion

La OIM no sera responsable de ningln costo asociado con la preparacion y
presentacion de una cotizacion por parte de un Proveedor,
independientemente del resultado o la forma de llevar a cabo el proceso de
seleccion.

Caddigo de Conducta del
proveedor

Todos los posibles proveedores deben leer el Cdodigo de conducta para
proveedores de la ONU y reconocer que proporciona los estdndares minimos
qgue se esperan de los proveedores de la ONU. El Cédigo de Conducta, que
incluye principios sobre el trabajo, los derechos humanos, el medio ambiente
y la conducta ética, se puede encontrar en: Cédigo de Conducta del Proveedor
(ungm.org).

Conflicto de intereses

UN encourages every prospective Supplier to avoid and prevent conflicts of
interest, by disclosing to UN if you, or any of your affiliates or personnel, were
involved in the preparation of the requirements, design, specifications, cost
estimates, and other information used in this RFQ.

Condiciones Generales del
Contrato

Cualquier Orden de Compra o contrato que se emita como resultado de esta
RFQ estara sujeto a las Condiciones Generales de Contrato de la OIM para la
provisién de bienes/servicios/transporte/servicios médicos disponibles en
https://www.iom.int/do- negocio-nosotros-adquisiciones.

Elegibilidad

Los licitantes deberan tener la capacidad legal para celebrar un contrato
vinculante con la OIM vy realizar la entrega en el pais, o a través de un
representante autorizado.

Moneda de cotizacion

Las cotizaciones se cotizardn en colones costarricenses (CRC)

Deberes e impuestos

La Organizacidn Internacional para las Migraciones esta exenta de todos los
impuestos directos, excepto los cargos por servicios de utilidad publica, y estd
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exenta de restricciones aduaneras, derechos y cargos de naturaleza similar
respecto de los articulos importados o exportados para su uso oficial.

Todos los precios deberdn INCLUIR el IVA y otros impuestos indirectos
aplicables

Idioma de cotizacidony
documentacion

Todas las cotizaciones y demas documentos de soporte deben presentarse en
ESPANOL, incluidos los catdlogos e instrucciones y/o manuales de uso.

Documentos para presentar

Los oferentes deberan incluir los siguientes documentos en su cotizacion:

e Anexo B—Términos de Referencia

e Anexo C— Propuesta Financiera debidamente completado y firmado

e Anexo 3: Oferta Técnica y Econdmica debidamente cumplimentada y
firmada y en de acuerdo con la lista de requisitos en el Anexo

e Anexo D: En caso de ser proveedor nuevo para la organizacién, debe
presentar el VIS (Vendor Information Sheet) debidamente diligenciado

e Anexo E — Declaracién de Conformidad firmada

e Anexo F— Cédigo de Etica firmado

Periodo de validez de la
cotizacion

Las cotizaciones seran validas por al menos 30 dias a partir de la fecha limite
para la Presentacién de la Cotizacion.

Variacién de precio

No se aceptard ninguna variacién de precio debido a escalada, inflacién,
fluctuacion en los tipos de cambio o cualquier otro factor de mercado en
ningun momento durante la validez de la cotizacién después de que se haya
recibido la cotizacion.

Cotizaciones parciales

Es permitido (especificando si son solo por LOTES o por la linea de pedido,
etc.)

Términos de pago

100% dentro de los 30 dias siguientes a la recepcién de los bienes, obras y/o
servicios y presentacién de la documentacién de pago y completa satisfaccidn
de parte de OIM.

Persona de contacto para
correspondencia,
notificaciones y aclaraciones

Especificar la Persona focal, Direccion de correo electrdnico y teléfono.

Aclaraciones

Las solicitudes de aclaracién de los postores no se aceptaran después de la
fecha limite de presentacién. Las solicitudes de aclaracidn y sus respectivas
respuestas serdn enviadas a través del correo electrénico
iomsanjoseprocurement@iom.int

Método de evaluacion

El contrato u orden de compra se adjudicara a la oferta de precio mas bajo
gue cumpla sustancialmente los requerimientos de la solicitud de cotizacidn
y/o términos de referencia.

Criterio de evaluacion

Cumplimiento total de todos los requisitos especificados en el Anexo 1, la
Aceptacién plena de las Condiciones Generales de Contratacion, servicios
postventa, tiempo de entrega.

Derecho a no aceptar ninguna
cotizacion

La OIM no estd obligada a aceptar ninguna cotizacion, ni adjudicar un contrato
u orden de compra. La OIM se reserva el derecho a cancelar una invitacion a
cotizar en cualquier fase del proceso de licitacidon anterior a la notificacion
final de la adjudicacion de la orden de compra o contrato sin incurrir de ese
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modo en ninguna responsabilidad con el/los Proveedor(es) afectados o
cualquier obligacion de informar al/a los Proveedor(es) del motivo de la accidon
de la OIM.

Tipo de contrato a adjudicar

Orden de Compra de Bienes

Fecha prevista para la
adjudicacidn del contrato

Maéximo 5 dias a partir de la recepcién de la cotizacion

Politicas y procedimientos

Esta RFQ se lleva a cabo de acuerdo con las Politicas y Procedimientos de la
oM

Registro UNGM

La OIM alienta a todos los proveedores a registrarse en el sitio web del
Mercado Global de las Naciones Unidas (UNGM) en http://www.ungm.org/.
El Licitante aun puede presentar una cotizacidon incluso si no esta registrado
en la UNGM; sin embargo, si el Licitante es seleccionado para la adjudicacion
de un Contrato de USD 100 000 o mas, se recomienda que el Licitante se
registre en la UNGM antes de la firma del contrato. Para los proveedores que
no cuentan con los medios técnicos para registrarse en UNGM, UNGM ha
implementado una funcidn de registro asistido de proveedores que permite
al personal de adquisiciones de la OIM agregar proveedores locales a UNGM.

SECCION 3 — ANEXOS
ANEXO B: LISTA DE REQUISITOS

Por favor, todos los proponentes deben diligenciar el Anexo B — Términos de Referencia en el cual se debe
describir la informacion técnica detallada de los bienes/Servicios ofertados requeridos por OIM en su Anexo
A —Solicitud de Cotizacidn, junto con informacion de entrega de estos bienes/Servicios.

ANEXO C - PROPUESTA FINANCIERA

Se solicita a los licitantes que completen este formulario, lo firmen y lo devuelvan como parte de su
cotizacion junto con el Anexo C — Propuesta Financiera. El Proponente debera llenar este formulario de
acuerdo con las instrucciones indicadas. No se permitiran alteraciones a su formato y no se aceptaran
sustituciones.

Oferta financiera

Proporcionar una suma global para la prestacidn de los servicios establecidos en los Términos de referencia
de su oferta técnica. La suma global debe incluir todos los costos de preparacién y entrega de los Servicios.
Todas las tarifas diarias se basardn en una jornada laboral de ocho horas.

ANEXO C1 - FORMULARIO TECNICO

Se solicita a los licitantes que completen este formulario, lo firmen y lo devuelvan como parte de su
propuesta técnica junto con el Anexo C1 — Formulario Técnico. El Proponente debera llenar este formulario
de acuerdo con la informacién requerida. No se permitirdn alteraciones a su formato y no se aceptardn
sustituciones.

FPU.SF-19.2 4


http://www.ungm.org/

@|OM

UN MIGRATION

ANEXO D - VENDOR INFORMATION SHEET - Formulario de Registro de Proveedores

El proveedor calificado se registrara en el sistema de proveedores de OIM, si es la primera compra
requerida, después de su verificacion de idoneidad y sobre la informacidn registrada en el VIS (Vendor
Information Sheet) Anexo D — Formulario de Registro de Proveedores, que serd el documento base para
su creacién y el cual debe diligenciarse completamente, adjuntando documentos de soporte minimos
como:

e RUT

e Certificacidén Bancaria con coordenadas bancarias

e Acta constitutiva de la empresa

e Documento de identidad del representante legal de la empresa

ANEXO E - DECLARACION DE CONFORMIDAD DEL LICITADOR

Se debe diligenciar el documento Anexo E — Declaraciéon de Conformidad con el fin de confirmar que
ustedes como proveedores de OIM se acogen a los criterios de legalidad, con capacidad financiera,
comercial y técnica de suministrar los bienes/servicios requeridos a satisfaccion completa de la OIM y fuera
de todo conflicto de interés con OIM y su cardcter y privilegios e inmunidades como organismo de
cooperacion internacional establecido en Venezuela.

ANEXO F — CODIGO DE CONDUCTA UN

Se debe firmar el documento Anexo F — Cédigo de Conducta UN para ayudar a los proveedores a entender
mejor las obligaciones a las que estd sujeta su conducta, de acuerdo con la Carta de las Naciones Unidas
que siguen siendo los Unicos instrumentos legales que establecen un correcto accionar y una conducta
aceptable en OIM.

SECCION 4 - CRONOGRAMA

Descripcion Fecha
Envio de Invitacién a Cotizar 04.09.2023
Presentacién de Ofertas 11.09.2023
Evaluacién Técnica de Ofertas 13.09.2023
Evaluacién de Oferta Financiera 15.08.2023
Asignacion de Contrato 22.09.2023
Confirmacién y Revision de Contrato 26.09.2023
Firma de Contratos 28.09.2023
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