
 

RFQ : IOM BENIN/2023/01 

 

DEMANDE DE COTATIONS (RFQ) 
 

TRAVAUX DE REHABILITATION DU POSTE DE KABO ET DE CONSTRUCTION DU  
NOUVEAU POSTE DE TANGUE 

 

 

Référence de la RFQ : (IOM BENIN/2023/01) Date : 12 décembre 2023 

 

SECTION 1 : DEMANDE DE COTATIONS (RFQ) 
 

L'organisation Internationale pour les migrations (OIM)   vous prie de bien vouloir soumettre votre cotation 

pour la fourniture des biens, travaux et/ou services, conformément à ce qui est précisé à l’annexe 1 de la 

présente Demande de cotations.  

La présente Demande de cotations comprend les documents suivants : 

Section 1 : La présente lettre de demande 

Section 2 : Instructions et données relatives à la Demande de cotations 

Annexe 1 : Calendrier des exigences 

Annexe 2 : Formulaire de soumission de la cotation 

Annexe 3 : Offre technique et financière 

Lors de la préparation de votre cotation, veuillez-vous reporter aux Instructions et données relatives à la 

Demande de cotations. Veuillez noter que les cotations doivent être soumises conformément à l’annexe 2 : 

Formulaire de soumission de la cotation et à l’annexe 3 : Offre technique et financière, selon la méthode et à 

la date et à l’heure indiquées. Il est de votre responsabilité de vous assurer que votre cotation est soumise au 

plus tard à la date limite. Les cotations reçues après la date limite de soumission, pour quelque raison que ce 

soit, ne seront pas prises en compte pour l’évaluation. 

Nous vous remercions et nous attendons avec impatience votre cotation. 

Délivrée par : 

 

Signature :   

Nom :  Oswald BONOU 

Fonction : Procurement and Logistics Assistant 

Date :   12/12/2023   
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SECTION 2 : INSTRUCTIONS ET DONNÉES RELATIVES À LA DEMANDE DE COTATIONS 

Date limite de soumission de 
la cotation 

22 décembre 2023 à 17 heures 
En cas de doute quant au fuseau horaire dans les limites duquel la cotation doit 
être soumise, voir http://www.timeanddate.com/worldclock/. 

Mode de soumission Les cotations doivent être soumises :  

☐ via le système d’appel d’offres électronique 

☐ par courrier électronique 

☒ par courrier / remise en main propre 

☐ Autre . 

Adresse de soumission de l’offre : Villa porte N°115 sise dans la Zone CEN SAD Patte 
d'Oie, Quartier AWHANLEKO, Rue N°12.006, Téléphone : 57281300 

▪ Format de fichier : Cliquez ou appuyez ici pour saisir du texte. 

▪ Les noms de fichier doivent être d’une longueur maximale de 
60 caractères et ne doivent contenir aucune lettre ou aucun caractère 
spécial autre que ceux de l’alphabet latin et des touches de claviers s’y 
rapportant. 

▪ Tous les fichiers doivent être exempts de virus et non corrompus. 

▪ Taille maximale de fichier par envoi : Cliquez ou appuyez ici pour saisir du 
texte. 

▪ Mention obligatoire de l’objet du courrier électronique :  

▪ Si plusieurs courriers électroniques sont envoyés, il convient de clairement 
identifier chacun de ces courriers en précisant dans l’objet « courrier 
électronique n° X/Y », le libellé du dernier courrier étant « courrier 
électronique n° Y/Y ». 

▪ Il est recommandé de veiller à limiter autant que possible le nombre de 
pièces jointes. 

▪ Le soumissionnaire recevra un accusé de réception de ses courriers 
électroniques. 

Date de visite de site 
(OBLIGATOIRE) 

Le jeudi 14 décembre 2023 à 10 heures. 
 

Coût de préparation de la 
cotation 

L’OIM ne sera pas responsable des coûts associés à la préparation et à la 
soumission d’une cotation par un fournisseur, indépendamment de l’issue ou du 
mode de conduite du processus de sélection. 

Code de conduite des 
fournisseurs 

Tous les fournisseurs potentiels doivent lire le Code de conduite des fournisseurs 
des Nations unies et prendre acte qu’ils acceptent les normes minimales attendues 
des fournisseurs des Nations unies. Le Code de conduite qui couvre les principes 
sur le travail, les droits de la personne, l’environnement et la conduite éthique 
peut être consulté à l’adresse suivante : https://www.un.org/Depts/ptd/about-
us/un-supplier-code-conduct 
De plus, l’OIM applique une politique de tolérance zéro relativement à la fraude et 
aux autres pratiques interdites et s’engage à identifier et à traiter tous ces actes et 
pratiques à l’encontre de ses politiques ainsi que des tiers impliqués dans les 
activités d’approvisionnement. 

Conflit d’intérêts L’OIM  encourage chaque Fournisseur éventuel à éviter et à prévenir les conflits 
d’intérêts, en divulguant si ce Fournisseur ou si l’une de ses entités affiliées ou l’un 
des membres de son personnel a participé à la préparation des exigences, de la 
conception, des spécifications, des estimations de coûts et d’autres 
renseignements utilisés dans la présente Demande de cotations. 

Conditions générales 
applicables aux contrats 

Tout bon de commande ou contrat qui sera émis à la suite de la présente Demande 
de cotations sera soumis aux Conditions générales de contrat de 

https://www.iom.int/do-business-us-procurement. 
 

http://www.timeanddate.com/worldclock/
https://www.un.org/Depts/ptd/sites/www.un.org.Depts.ptd/files/files/attachment/page/pdf/unscc/conduct_french.pdf
https://www.un.org/Depts/ptd/sites/www.un.org.Depts.ptd/files/files/attachment/page/pdf/unscc/conduct_french.pdf
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Éligibilité Les soumissionnaires possèdent la capacité juridique les autorisant à conclure un 
contrat ayant force obligatoire et de fournir les prestations dans le pays, ou par 
l’intermédiaire d’un représentant autorisé. La présente demande de cotation est 
une consultation aux entreprises de construction qualifiées pour la réalisation de ce 
type de travaux. 

Devise de cotation Les cotations seront soumises en FCFA 

Droits et taxes La section 7 de l’article II de la Convention sur les privilèges et immunités des 
Nations unies prévoit, entre autres, que l’Organisation des Nations unies, y compris 
l’OIM en tant qu’organe subsidiaire, soit exonérée de tout impôt direct, à 
l’exception de la rémunération de services d’utilité publique, et soit exonérée des 
droits de douane, restrictions et charges de nature similaire relatives à des objets 
qu’elle importe ou exporte pour son usage officiel. Toutes les cotations seront 
soumises déduction faite de tout impôt direct et de tous autres droits et taxes, sauf 
s’il en est spécifié autrement ci-après :  
Tous les prix : 

☐Incluront la TVA et autres impôts indirects applicables 

☒N’incluront pas la TVA et autres impôts indirects applicables 
 

Langue de la cotation et de la 
documentation, y compris les 
catalogues, les instructions et 
les manuels d’utilisation 

Français 

Documents à soumettre Les soumissionnaires doivent inclure dans leur cotation les documents suivants : 

☒ Annexe 2 : Formulaire de soumission de la cotation dûment rempli et signé 

☒ Annexe 3 : Offre technique et financière dûment remplie et signée et  
Conforme au Cahier des charges figurant à l’Annexe 1 

☒Profil de l’entreprise 

☐ Autre Cliquez ou appuyez ici pour saisir du texte. 

Période de validité de la 
cotation 

Les cotations resteront valables 90 jours après la date limite de soumission de la 

cotation. 
Variation de prix Aucune variation de prix due à l’indexation, à l’inflation, à la fluctuation des taux de 

change ou à d’autres facteurs de marché ne sera à aucun moment acceptée au cours 

de la période de validité de la cotation suivant la réception de la cotation.  

Cotations partielles ☒ Non autorisées 

☐ Autorisées Ajoutez des conditions spécifiques et des instructions détaillées afin 
de permettre la soumission de cotations partielles 

Variantes de cotation ☒ Non autorisées 

☐ Autorisées 
Si cela est permis, une variante de cotation pourra être soumise uniquement si une 
cotation conforme aux Cahier des charges de la Demande de cotations est soumise. 
Lorsque les conditions d’acceptation sont remplies ou que des justifications sont 
clairement établies, l’OIM se réserve le droit d’attribuer un contrat sur la base 
d’une variante de cotation. Si des cotations multiples ou variantes de cotation  sont 
soumises, elles devront porter clairement la mention « Cotation principale » et 
« Variante de cotation ». 

Conditions de paiement ☒ 20% d’avance de démarrage. 

☒ 40% sur confirmation par l'OIM de l'avancement satisfaisant de 30 % des travaux 
réels mesurés. 

☒ 30% après l'achèvement de 100 % des travaux, l'inspection et la réception 
provisoire des travaux achevés. 

☒  Le solde de 10% du prix total du contrat, sera conservé pendant 12 mois après 
la réception provisoire des travaux achevés. 
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Personne à joindre pour 
toutes communications, 
notifications et précisions 

Interlocuteur : Oswald BONOU 
Adresse électronique : mbonou@iom.int 
Attention : les cotations ne seront pas soumises à cette adresse mais à l’adresse de 
soumission des cotations précisée plus haut. 

Clarifications Les demandes de clarifications de la part des soumissionnaires ne seront plus 
acceptées 3 jours avant la date limite de soumission. Les réponses aux demandes 
de clarifications seront communiquées via retour de mail avant le  19 décembre 
2023 

Méthode d’évaluation ☒ Le contrat sera attribué à l’offre la moins disante conforme pour l’essentiel aux 

Cahier des charges. 
☐ Autre Cliquez ou appuyez ici pour saisir du texte. 

Critères d’évaluation ☒ Strict respect de toutes les exigences visées à l’annexe 1 

☒ Pleine acceptation des Conditions générales applicables aux contrats 

☐ Exhaustivité des services après-vente 

☐ Délai de livraison au plus tôt / délai d’exécution le plus court  

☐ Autres Cliquez ou appuyez ici pour saisir du texte.  
Droit de ne pas accepter une 
cotation 

L’OIM n’est pas tenu d’accepter une cotation ni d’attribuer un contrat ou un bon de 

commande. 
Droit de modifier le Cahier 
des charges au moment de 
l’attribution du contrat 

Au moment de l’attribution du contrat ou du bon de commande, l’OIM se réserve 
le droit de modifier (à la hausse ou à la baisse) la quantité de services et/ou biens, 
jusqu’à hauteur d’un pourcentage maximal fixé à 25 % de l’offre totale, sans 
qu’aucun changement ne soit apporté au prix unitaire ou aux autres conditions 
générales. 

Type de contrat à attribuer Contrat   

Date prévue pour 
l’attribution du contrat 

Dès finalisation du processus de sélection . 

Publication de l’attribution 
du contrat 

L’OIM publiera l’attribution du contrat sur le Portail mondial pour les fournisseurs 
des organismes des Nations unies (http://www.ungm.org) et précisera le numéro 
de référence de la Demande de cotations et les informations sur le nom du 
soumissionnaire attributaire, le montant du contrat ou de l’accord à long terme et 
la date du contrat. 

Politiques et procédures de 
passation de marchés 

La présente Demande de cotations est formulée conformément aux Politiques et 
procédures de passation de marchés de l’OIM qui peuvent être consultées à 

l’adresse suivante : https://www.iom.int/do-business-us-procurement. 
Enregistrement dans la base 
de données de l’UNGM 

Tout contrat résultant de la présente Demande de cotations sera subordonné à 
l’enregistrement du fournisseur sur le site web du Portail mondial pour les 
fournisseurs (UNGM) à l’adresse suivante :www.ungm.org.  
Le soumissionnaire pourra toujours soumettre une cotation même s’il n’est pas 
enregistré dans la base de données de l’UNGM. Toutefois, si le soumissionnaire est 
sélectionné pour l’attribution du contrat, il devra s’enregistrer dans ladite base de 
données avant la signature du contrat. 

 

  

http://www.ungm.org/
http://www.ungm.org/


 

RFQ : IOM BENIN/2023/01 

ANNEXE 1 :  
 

Exigences de livraison 

Date et heure de 
livraison 

Le soumissionnaire finalisera les travaux 04 mois après signature du contrat. 

Conditions de livraison 
(INCOTERMS 2020) 

Cliquez ou appuyez ici pour saisir du texte. 

Dédouanement 
(à lier à l’INCOTERM) 

☒ Non applicable 
À réaliser par : 

☐ Nom de l’organisation 

☐ Fournisseur / soumissionnaire 

☐ Transitaire 

Adresse(s) exacte(s) 
du(des) lieu(x) de 
livraison 

Poste de KABO et de TANGUE 

Distribution des 
documents d’expédition 
(en cas de recours à un 
transitaire) 

Non applicable 

Conditions relatives à 
l’emballage  

Non applicable 

Formation sur les 
opérations et la 
maintenance 

Non applicable 

Période de garantie Cliquez ou appuyez ici pour saisir du texte. 

Conditions relatives au 
service après-vente et à 
l’assistance locale 

Cliquez ou appuyez ici pour saisir du texte. 

Mode de transport 
privilégié 

Non applicable 
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ANNEXE 2 : FORMULAIRE DE SOUMISSION DE LA COTATION 

Il est demandé aux soumissionnaires de remplir ce formulaire, y compris le profil de la société et la déclaration du 

soumissionnaire, de le signer et de le retourner dans le cadre de leur cotation conjointement avec l’annexe 3 : Offre 

technique et financière. Le soumissionnaire remplira ce formulaire conformément aux instructions indiquées. Aucune 

modification du format du formulaire ne sera autorisée et aucune substitution ne sera acceptée.  

Nom du 

soumissionnaire : 
Cliquez ou appuyez ici pour saisir du texte. 

Référence de la RFQ : Cliquez ou appuyez ici pour saisir du 

texte. 

Date : Cliquez ou appuyez ici pour saisir une 

date. 

 

Profil de la société 

Description de la rubrique Informations détaillées 

Nom légal du soumissionnaire Cliquez ou appuyez ici pour saisir du texte. 

Adresse légale, ville, pays Cliquez ou appuyez ici pour saisir du texte. 

Site Web Cliquez ou appuyez ici pour saisir du texte. 

Année d’immatriculation Cliquez ou appuyez ici pour saisir du texte. 

Structure juridique Choisissez une option dans la liste. 

Êtes-vous un fournisseur 
enregistré dans la base de 
données de l’UNGM ? 

☐ Oui ☐ Non  Si oui, ajoutez le numéro de fournisseur UNGM 

Informations bancaires Nom de la banque : Cliquez ou appuyez ici pour saisir du texte. 

Adresse de la banque : Cliquez ou appuyez ici pour saisir du texte. 

IBAN : Cliquez ou appuyez ici pour saisir du texte. 

SWIFT/BIC : Cliquez ou appuyez ici pour saisir du texte. 

Devise du compte : Cliquez ou appuyez ici pour saisir du texte. 

Numéro de compte bancaire : Cliquez ou appuyez ici pour saisir du texte. 

Expérience pertinente : 3 contrats 

Description des 

contrats antérieurs 

Coordonnées du 

client et de la 

référence 

Valeur du 

contrat 

Période d’activité  Types d’activités menées 
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Déclaration du soumissionnaire 

Oui Non  

☐ ☐ Exigences et conditions : j’ai / nous avons lu et parfaitement compris la Demande de cotations, y 
compris les Instructions et données relatives à la Demande de cotations et la Fiche récapitulative, le 
Cahier des charges, les Conditions générales applicables aux contrats et toutes Conditions spéciales 
applicables au contrat. Je confirme / Nous confirmons que le soumissionnaire accepte d’y être lié. 

☐ ☐ Je confirme / Nous confirmons que le soumissionnaire dispose de la capacité, des aptitudes et des 
autorisations nécessaires pour pleinement pour pleinement répondre au cahier des charges et sera 
disponible pour exécuter la prestation tout au long de la période contractuelle concernée. 

☐ ☐ Éthique : en soumettant cette cotation, je garantis / nous garantissons que le soumissionnaire : n’a 
conclu aucune entente abusive, illégale, collusoire ou anticoncurrentielle avec un concurrent ; n’a 
approché, directement ou indirectement, aucun représentant de l’acheteur (autre que l’interlocuteur) 
aux fins d’exercer des pressions ou de solliciter des informations sur la RFQ ; n’a tenté d’influencer 
aucun représentant de l’acheteur, de l’inciter d’une quelconque façon ou de lui donner une quelconque 
récompense ou un quelconque avantage.  

☐ ☐ Je confirme / Nous confirmons que le soumissionnaire s’engage à ne pas se livrer à des pratiques 
proscrites ou à toute autre pratique contraire à l’éthique avec les Nations unies ou toute autre partie 
et à mener les activités de manière à éviter tout risque financier, opérationnel, tout risque de réputation 
ou tout autre risque indu pour les Nations unies. J’ai lu / Nous avons lu le Code de conduite des 
fournisseurs des Nations unies : https://www.un.org/Depts/ptd/about-us/un-supplier-code-conduct et 
je confirme / nous confirmons que le soumissionnaire appliquera les normes minimales attendues des 
fournisseurs des Nations unies. 

☐ ☐ Conflit d’intérêts : je garantis / nous garantissons que le soumissionnaire n’a pas de conflit d’intérêts 
réel, potentiel ou perçu relatifs à la soumission de cette cotation ou à la conclusion d’un contrat visant 
à répondre au  cahier des charges. Chaque fois qu’un conflit d’intérêts surviendra pendant le processus 
de Demande de cotations, le soumissionnaire le signalera immédiatement à l’interlocuteur de 
l’organisation acheteuse. 

☐ ☐ Interdictions, sanctions :  je déclare / nous déclarons par la présente que mon / notre entreprise, ses 
sociétés affiliées, filiales ou employés, y compris tout membre de la coentreprise / du consortium ou 
tout sous-traitant ou fournisseur pour une partie quelconque du contrat ne sont sous le coup d’aucune 
interdiction contractuelle imposée par les Nations unies, y compris notamment une interdiction 
découlant de la Liste récapitulative relative aux sanctions imposées par le Conseil de sécurité des 
Nations unies et n’ont fait l’objet d’aucune suspension, interdiction ou sanction de la part de toute 
Organisation des Nations unies ou du groupe de la Banque mondiale ou n’ont pas été autrement 
identifiés comme inéligibles par toute Organisation des Nations unies ou par le groupe de la Banque 
mondiale. 

☐ ☐ Faillite : je n’ai pas / nous n’avons pas déclaré faillite, je ne suis pas / nous ne sommes pas impliqué(s) 
dans une procédure de faillite ou d’administration judiciaire et il n’existe aucun jugement ou action en 
justice en cours à mon / notre encontre susceptible de nuire à mes / nos activités dans un avenir 
prévisible. 

☐ ☐ Période de validité de l’offre : je confirme / nous confirmons que cette cotation, y compris le prix, 
restera valide pendant la période de validité de l’offre.  

☐ ☐ Je comprends et prends acte / Nous comprenons et prenons acte que vous n’êtes pas tenu d’accepter 
toute cotation que vous recevez et je certifie / nous certifions que les biens proposés dans mon / notre 
cotation sont neufs. 

☐ ☐ En signant la présente déclaration, le signataire mentionné ci-dessous déclare, garantit et convient qu’il 
a été autorisé par l’Organisation / les Organisations à faire la présente  déclaration pour son / leur 
compte. 

 

Signature :   

Nom :  Cliquez ou appuyez ici pour saisir du texte. 

Fonction : Cliquez ou appuyez ici pour saisir du texte. 

Date :   Cliquez ou appuyez ici pour saisir une date. 

https://www.un.org/Depts/ptd/sites/www.un.org.Depts.ptd/files/files/attachment/page/pdf/unscc/conduct_french.pdf
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ANNEXE 3 : OFFRE TECHNIQUE ET FINANCIÈRE - TRAVAUX 
Il est demandé aux soumissionnaires de remplir ce formulaire, de le signer et de le retourner dans le cadre de leur 

cotation conjointement avec l’Annexe 2 : Formulaire de soumission de la cotation. Le soumissionnaire remplira ce 

formulaire conformément aux instructions indiquées. Aucune modification du format de son formulaire ne sera 

autorisée et aucune substitution ne sera acceptée. 

Nom du 

soumissionnaire : 
Cliquez ou appuyez ici pour saisir du texte. 

Référence de la RFQ : 
Cliquez ou appuyez ici pour saisir du texte. 

Date : Cliquez ou appuyez ici pour saisir une 

date. 

 

Offre technique 

Veuillez fournir ce qui suit : 

- une brève description de votre qualification et de votre capacité en réponse au Descriptif des travaux ; 

- un bref énoncé de la méthodologie et du plan de mise en œuvre ;  

- la composition de l’équipe et les CV du personnel clé  

Offre financière : Suivant Devis Quantitatif Estimatif et Bordereaux de Prix annexés 

Respect des exigences 

 

 

Vos réponses 

Oui, notre 
offre est 

conforme 

Non, notre 
offre n’est 

pas 
conforme 

En cas de non-conformité, 
veuillez formuler une contre-

proposition 

Délai de livraison ☐ ☐ 

Cliquez ou appuyez ici pour saisir 

du texte. 

Validité de la cotation ☐ ☐ 
Cliquez ou appuyez ici pour saisir 

du texte. 

Modalités de paiement ☐ ☐ 
Cliquez ou appuyez ici pour saisir 

du texte. 

Autres conditions [spécifiez] ☐ ☐ 
Cliquez ou appuyez ici pour saisir 

du texte. 

 

Je soussigné certifie que je suis dûment autorisé à signer la présente cotation et à lier la société mentionnée ci-dessous 
en cas d’acceptation de la cotation. 

Nom et adresse exacts de la société 

Nom de la société Cliquez ou appuyez ici pour entrer du 
texte. 

Adresse : Cliquez ou appuyez ici pour saisir du texte. 

Cliquez ou appuyez ici pour saisir du texte. 

Numéro de téléphone :Cliquez ou appuyez ici pour saisir 
du texte. 

Adresse électronique :Cliquez ou appuyez ici pour saisir 
du texte. 

Signature autorisée :  

Date :Cliquez ou appuyez ici pour saisir du texte. 

Nom :Cliquez ou appuyez ici pour saisir du texte. 

Fonction du  
signataire autorisé :Cliquez ou appuyez ici pour saisir du 
texte. 

Adresse électronique : Cliquez ou appuyez ici pour saisir 
du texte. 

 

 


